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Area Tecnologia E informdtica

Grado 11°

Docente Hugo alex lemos lemos

Tema Bases de datos "Microsoft Access”

Estdndar B Utilizo adecuadamente herramientas informdticas de uso comtn para la bdsqueda y procesamiento

de la informacién y la comunicacién de ideas.

DBA .Derechos
bdsicos de
aprendizajes

En drea de informdtica no se maneja este item

Competencia

Tecnoldgico (Gestién de la tecnologia y las herramientas informdticas)

Aprendizaje

“B  Ordenar las filas

‘B Seleccionar filas

Las condiciones
Consultas conh pardmetros

Las consultas multitabla

® D D

Combinar tablas

“B  La composicién externa

Situacién actual

Al abordar el tema los estudiantes tenian conocimiento y comprendieron de entrada la informacion
impartida .

Evidencias de
Aprendizaje.

El estudiante maneja los conceptos sobre informdtica, tecnologia, comunicacién TIC, practica el cémo realizar
una base de datos en Access, pone en marcha nuevas técnicas para la utilizacién y creacién de nuevas BD.

Administracién del
tiempo

Fecha de inicio Fecha de entrega de actividades

04 de Octubre 2021 30 de Octubre 2021
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Momento 1: Momento
exploracidn

Conocimientos previos:

¢Sabes ordenar una fila en Access?

¢Sabes seleccionar una fila en Access?

¢Sabes sobre las consultas con pardmetros en Access?
¢Qué beneficio trae combinar una tabla en Access?

Justifica tus respuesta

Momento 2: Momento
de estructuracién

ORDENAR LAS FILAS

=
Video ilustrativo: https://youtu.be/Od1TquibVqM2list=PLomN84AdULIBAQAWwWISTWREQiso_E27nc [Tl

Para ordenar las filas del resultado de la consulta:

Hacer clic sobre la fila Orden: del campo por el cual queremos ordenar las filas, hacer clic sobre la
flecha que aparecera para desplegar la lista y elegir el tipo de ordenacion.

Puede ser Ascendente en este caso se ordenaran de menor a mayor si el campo es numérico, por
orden alfabético si el campo es de tipo texto, de anterior a posterior si el campo es de tipo
fecha/hora, etc., o bien puede ser Descendente en orden inverso.

Podemos ordenar también por varios campos para ello rellenar la fila Orden: de todas las columnas
por las que queremos ordenar. En este caso se ordenan las filas por la primera columna de
ordenacion, para un mismo valor de la primera columna, se ordenan por la segunda columna, y asi
sucesivamente.

El orden de las columnas de ordenacion es el que aparece en la cuadricula, es decir si queremos
ordenar por ejemplo por provincia y dentro de la misma provincia por localidad tenemos que tener
en la cuadricula primero la columna provincia y después la columna localidad.

El tipo de ordenacion es independiente por lo que se puede utilizar una ordenacidn distinta para
cada columna. Por ejemplo, ascendente por la primera columna y dentro de la primera columna,
descendente por la segunda columna.

SELECCIONAR FILAS

Para seleccionar filas tenemos que indicar un criterio de bisqueda, un criterio de busqueda es una
condicidn que deberan cumplir todas las filas que aparezcan en el resultado de la consulta.

Normalmente la condicidn estara basada en un campo de la tabla por ejemplo para seleccionar los
alumnos de Valencia la condicién seria poblacién = "Valencia". Para escribir esta condicion en la



https://youtu.be/Od1TqvibVqM?list=PLomN84AdULIBAQAWwlsTWREQiso_E27nc
https://www.aulaclic.es/access-2016/secuencias/p07_ordenar_filtrar.htm
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cuadricula tenemos que tener en una de las columnas de la cuadricula el campo poblacion y en esa
columna ponemos en la fila Criterios: el resto de la condicién o sea ="Valencia".

Cuando la condicidn es una igualdad no es necesario poner el signo =, podemos poner directamente
el valor Valencia en la fila Criterios: ya que si no ponemos operador asume por defecto el =.

Tampoco es necesario poner las comillas, las afiadird él por defecto. Siempre que se encuentra un
texto lo encierra entre comillas.

Si en la fila Criterios: queremos poner un nombre de campo en vez de un valor (para comparar dos
campos entre si) tenemos que encerrar el nombre del campo entre corchetes [ ]. Por ejemplo
gueremos poner la condicion precio = coste en la que precio y coste son dos campos, tenemos que
poner en la fila criterios: [coste], si no ponemos los corchetes afadira las comillas y entendera Precio
= "coste", precio igual al valor Coste no al contenido del campo Coste.

Para indicar varias condiciones se emplean los operadores Yy O.

En un criterio de busqueda en el que las condiciones estan unidas por el operador Y, para que el
registro aparezca se deben cumplir todas las condiciones. Por ejemplo precio > 100 y precio < 1200,
aparecen los registros cuyo precio estd comprendido entre 101 y 1199.

En un criterio de busqueda en el que las condiciones estan unidas por el operador O, el registro
aparecerad en el resultado de la consulta si cumple al menos una de las condiciones.

Todas las condiciones establecidas en la misma fila de la cuadricula quedan unidas por el operador Y.

En el ejemplo siguiente serian alumnos de Valencia Y cuya fecha de nacimiento esté comprendida
entre el 1/1/60y el 31/12/69.

Campa: | Nombre alumnado | Poblacion Fecha de nacimiento
Tabla: |Alumnado Alumnado Alumnado
Orden:
Mostrar: ] il ]
Criterios: “Walencia® Entre #0101/1960+# ¥ #04,06/196.2#
o

Del mismo modo pasa con cada una de las filas o:

Si queremos que las condiciones queden unidas por el operador O tenemos que colocarlas en filas
distintas (utilizando las filas O: y siguientes).

Por ejemplo, si en la cuadricula QBE tenemos especificado los siguientes criterios:
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Campo: | Nombre alumnado | Poblacion Fecha de nacimiento
Tabla: |Alumnado Alumnado Alumnado
Crden:
Mostrar: [#
Criterios: “Walencia® Entre #0101 /1960= ¥ £04,/06/1962=
ol “Alicante’

Visualizaremos de la tabla Alumnado los campos Apellidos, Nombre, Poblacién y Fecha nacimiento,
los alumnos apareceran ordenados por Apellidos pero Unicamente apareceran aquellos que sean de
Valencia y hayan nacido entre el 1/1/60y el 31/12/69, o bien aquellos de Alicante sea cual sea su
fecha de nacimiento.

iOjo! El criterio de la fecha de nacimiento Unicamente afecta a la poblacién Valencia por encontrarse
en la misma fila.

Access no diferencia entre mayusculas y minusculas a la hora de realizar la buisqueda de registros.
CONSULTAS CON PARAMETROS

A menudo, en una consulta necesitamos utilizar un valor que no es conocido en ese momento sino
gue queremos que lo introduzca el usuario cuando se ejecute la consulta. Por ejemplo, queremos
hacer una consulta para obtener los alumnos de una determinada Poblacién, la poblacién la
introducira el usuario cuando Access se lo pida.

En este caso necesitamos utilizar en nuestra consulta un parametro.

Un pardmetro funciona de forma parecida a un campo de tabla, pero el valor que almacena lo
introduce el usuario cuando se ejecuta la consulta.

En una consulta cuando utilizamos un nombre de campo que no esta en el origen de datos, Access
considera este campo como un parametro y cuando se ejecuta la consulta nos pide Introducir el valor
del pardmetro mediante un cuadro de didlogo como este:

-~

Introduzca el valor del parametro | ? )
Valor
|
Arceptar ] [ Cancelar |
b A

En el ejemplo anterior, en la consulta tendriamos que afiadir una condicidon de busqueda que
especifique que la Poblacién es igual al Valor a introducir, de esta manera:
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Campo: | Mombre alumnada | Poblacion Fecha de n:
Tabla: | Alumnado Alumnado Alumnado
Orden:
Mostrar: (=] (=]
Criterios: =[Valor]
o

iOjo! cuando pongamos el nombre del pardmetro es importante escribirlo entre corchetes, de lo
contrario Access le afiadira comillas y no lo considerard como un nombre de pardmetro sino como un
valor.

Otra forma de utilizar un parametro en una consulta es definiéndolo mediante el botén Parametros de
la pestaiia Disefio.

= Hoja de propiedades
2 T

i Maombres de tabla
Totales Parametros

N

En este caso, después de elegir la opcidn, se abre el cuadro de didlogo Parametros de la consulta donde
podemos indicar el nombre del parametro y el tipo de dato.

Mostrar u ocultar

Parémetros de la consulta 12 ot

Parametro Tipo de datos -
valor -
Si/No

Byte

Entero

Entero largo

Moneda

simple

Doble

Fecha con hora

Binario

Objeto OLE
Texto largo

1d. de replicacion
Decimal

valor -

La diferencia entre escribir directamente un nombre de pardmetro y definirlo con el
botdon Parametros es que, si le hemos asignado un tipo de dato, Access comprueba automaticamente
el tipo del valor introducido por el usuario.

LAS CONSULTAS MULTITABLA

g
Video ilustrativo: https://youtu.be/OHrcy9X5JsY?list=PLomN84AdULIBAQAWwWISTWREQiso_E27nc o

Una consulta multitabla es una consulta que obtiene datos de varias tablas por lo que deberd
contener en la zona de tablas de la ventana Disefno las distintas tablas de donde obtiene esos datos.



https://youtu.be/OHrcy9X5JsY?list=PLomN84AdULIBAQAWwlsTWREQiso_E27nc
https://www.aulaclic.es/access-2016/secuencias/p07_consulta_multitabla.htm
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Para afiadir una tabla a la zona de tablas (una vez en la ventana Disefio de consulta) haremos clic en
el botdon Mostrar tabla de la pestafia Disefio:

DISERNO

2 - U

j €= Insertar filas n Insertar columnas
a . . . Lid . .
=2 Eliminar filas # Eliminar columnas

Mostrar -
f}f\ Generador |-_,|EI Devuelve: | Todo -

tabla l/\\?

Si las tablas no estdn relacionadas o no tienen campos con el mismo nombre, la consulta obtiene la
concatenacion de todas las filas de la primera tabla con todas las filas de la segunda tabla, si tenemos
una tercera tabla concatenard cada una de las filas obtenidas en el primer paso con cada una de las
filas de la tercera tabla, y asi sucesivamente. Vemos que no interesa basar la consulta en muchas
tablas ya que el resultado de la concatenacién puede alcanzar dimensiones gigantescas.

Configuracion de consultas

Ademas, normalmente la mayoria de las concatenaciones obtenidas no nos sirven y entonces
tenemos que afadir algun criterio de busqueda para seleccionar las filas que al final nos interesan.
Por ejemplo me puede interesar datos de la tabla Alumnado y de la tabla Cursos porque quiero sacar
una lista con los datos de cada alumno y nombre del curso al que pertenece, en este caso no me
interesa unir el alumno con cada uno de los cursos sino unirlo al curso que tiene asignado; en este
caso tenemos que combinar las dos tablas.

COMBINAR TABLAS

Combinamos dos tablas por un campo (o varios) de unién de la misma forma que relacionamos
tablas en la ventana Relaciones arrastrando el campo de unién de una de las tablas sobre el campo
de unién de la otra tabla. De hecho si afiadimos a la zona de tablas tablas relacionadas, estas
apareceran automaticamente combinadas en la zona de tablas de la ventana Disefo de Consulta.

También se combinan automaticamente tablas que tengan un campo con el mismo nombre en las
dos tablas aunque no exista una relacién definida entre ellas.

Cuando dos tablas estan combinadas en una consulta, para cada fila de una de las tablas

Access busca directamente en la otra tabla las filas que tienen el mismo valor en el campo de union,
con lo cual se emparejan sélo las filas que luego aparecen en el resultado y la consulta es mas
eficiente.

Cuando las tablas estdn combinadas aparecen en la ventana disefio de la consulta de la siguiente
manera:
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Alumnado

Cursos

*

7 Codigo alumnado
MNombre alumnado
Apellidos alumnado
Direccion
Poblacion

®

7 Codigo curso
Mombre curso
M*horas
Fecha inicio
Fecha final

Codigo Postal
Fecha de nacimiento

Curso Re

Las composiciones vistas hasta ahora son composiciones internas ya que todos los valores de las filas
del resultado son valores que estan en las tablas que se combinan.

Con una composicion interna sdélo se obtienen las filas que tienen al menos una fila de la otra tabla
qgue cumpla la condicién, veamos un ejemplo:

En la lista de alumnos comentada anteriormente no saldran los alumnos que no tengan curso
asignado.

Pues en los casos en que queremos que también aparezcan las filas que no tienen una fila
coincidente en la otra tabla, utilizaremos la Composicién externa.

LA COMPOSICION EXTERNA

La composicidn externa se utiliza cuando queremos que también aparezcan las filas que no tienen
una fila coincidente en la otra tabla.

Este tipo de combinacidn se define de la siguiente manera:

Anadir las dos tablas a la zona de tablas de la consulta.

Combinar las dos tablas por los campos de union:

Hacer doble clic sobre la linea que une las dos tablas.

En el cuadro de didlogo que aparecera haz clic en el botdn Tipo de combinacion.

Aparece el cuadro de didlogo Propiedades de la combinacion
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( Propiedades de la combinacion l Bt S ]
Mombre de la tabla izquierda Mombre de la tabla derecha
Cursos| E‘ Alumnado E‘
Mombre de la columna izquierda Mombre de la columna derecha
Mumera_curso E‘ |Codigo Curso i E‘
@ 1: .IndLilir solo las filas don;le Io.;s camp;:s c0|.';'|t.:in.ald.:;s.;:hla ambas tablas sean
iguales.

()2 Induir TODOS los registros de 'Cursos' y solo aguellos registros de
‘Alumnado’ donde los campos combinades sean iguales.

()3 Induir TODOS los registros de "Alumnado’ y sdlo aguellos registros de
'Cursos' donde los campos combinados sean iguales.

[ Aceptar ][ Cancelar ][ Mueva ]

" o

Por defecto la combinacion es interna (incluye sdlo las filas donde los campos combinados (campos
de unidn) de ambas tablas sean iguales), si queremos definir una combinacidn externa deberemos
seleccionar la opcién 2 o la 3 segln lo que queramos obtener.

Si seleccionamos la opcion 2,

- ~
Propiedades de la comkinacian lilﬂ:_hj

MNombre de |a tabla izquierda Mombre de |a tabla derecha
Cursos lz‘ Alumnado lz‘
MNombre de |a columna izquierda Mombre de |a columna derecha
Mumero_curso lz‘ |Codigo Curso lz‘
[SRE IndLiIiI' 6o las filas donde los camp;s combinados de ambas tablas sean
iguales.

@ 2: Induir TODOS los registros de 'Cursos’ y sdlo aguellos registros de
'Alumnade’ donde los campos combinados sean iguales.

(713 Induir TODOS los registros de 'Alumnado’ y sélo aguellos registros de
'Cursos' donde los campos combinados sean iguales.

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Mueva

" S

la combinacidn aparecera de la siguiente forma:

Alumnado Cursos
* *

7 Codigo alumnado 7 Codigo curso
Nombre alumnado Mombre curso
Apellidos alumnado M=horas
Direccion Fecha inicio
Poblacion Fecha final

Codigo Postal
Fecha de nacimiento

Curso

Si seleccionamos la opcion 3,
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[ Propiedades de la combinacion l 2 ﬁr
Mombre de |a tabla izquierda Mombre de |a tabla derecha
Cursos lz‘ Alumnado lz‘
Mombre de la columna izquierda Mombre de la columna derecha
Mumero_curso lz‘ |Codigo Curso lz‘
[ RE _IndLilir s6lo las fias donde los camp;s combinados de ambas tablas sean
iguales.

(71 2:  Induir TODOS los registros de 'Cursos' y sdlo aguellos registros de
‘Alumnado’ donde los campos combinados sean iguales.

@ 3: Induir TODOS los registros de 'Alumnado’ y sélo aquellos registros de
'Cursos' donde los campos combinados sean iguales.

[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Mueva

L S

la combinacidn aparecera de la siguiente forma:

Alumnado Cursos
* *

7 Codigo alumnado 7 Codigo curso
MNaombre alumnado Maombre curso
Apellidos alumnada MN=haras
Direccion Fecha inicio
Poblacion Fecha final

Codigo Postal
Fecha de nacimiento
Curso

El sentido de la flecha nos indica de qué tabla obtendremos todos los registros.

Momento 3: Prdctica

Después de leer el texto favor realizar las siguientes actividades

‘B Realizar el dibujo consulta con pardmetros como aparece en la imagen

r'r| Hoja de propiedades

[. XYZ

) Mombres de tabla
Totales Parametros

Maostrar u ocultar

“B Realizar una sopa de letra con cada uno de los titulos y subtitulos que tiene en la
guia ejemplo: Ordenar las filas, Seleccionar filas, Consultas con parametros
etc.
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“B Realizar un mapa conceptual con a unas de los titulos y subtitulos.

Momento 4:
Transferencia

-Preguntar:
éconoce la composicién externa de una tabla en Access?
éconoce combinar tablas en Access?

Justifique sus respuesta

Momento evaluacién

Docente:

Asignatura:

Grado:

Fecha:

Estudiante:

De acuerdo a lo leido contestar el siguiente cuestionario.
Pregunta de seleccion mdltiple con Unica respuesta, marque con una X la respuesta de tu preferencia.
1. El orden en que se mostraran las columnas dependera de...
a) El orden de la tabla origen de datos.
b) El orden de la tabla principal. En caso de haber mas de una tabla, sera el orden de la que contenga la clave principal.
c) El orden en que se hayan introducido los campos en la cuadricula QBE.
d) El orden alfabético de los nombres de campo.
2. El orden en que se mostraran los registros dependera de...
a) El orden alfabético de la clave principal de su tabla de origen.
b) El orden especificado en la consulta a través de la clausula Orden del campo.
c) Ay B son ciertas.
d) Ay B son falsas.
3. La ordenacion puede ser de dos tipos:
a) Alfabética y numérica.
b) Principal y subordinado.
c) Ascendente y descendente.

d) Todas las respuestas son falsas.
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4. Un campo de una consulta puede ser filtrado por un criterio de seleccidn.

a) Si, cada campo puede tener su propio criterio y ademas este puede ser especificado en el momento de la ejecucion de
la consulta.

b) Si, pero sélo puede haber un criterio por consulta.
c) Si, siempre y cuando el campo que pretendemos filtrar no contenga valores nulos.
d) No.

5. Queremos que se muestren los datos de todos los alumnos que estan apuntados a algutin curso actualmente. ¢ Qué tipo
de combinacion deberemos de realizar?

a) Del tipo 1: Incluye las filas donde los campos combinados de ambas tablas sean iguales.

b) Del tipo 2: Incluye todos los registros de la primera tabla y solo los registros donde los campos combinados sean iguales
a la segunda.

c) Del tipo 2: Incluye todos los registros de la segunda tabla y sélo los registros donde los campos combinados sean iguales
a la primera.

Seguimiento

Se estd pendiente de cémo avanzan los estudiantes, para apoyarlos en las dificultades que presente en la
temdtica.




